ZAKLADNI SKOLA a MATERSKA SKOLA KAMENICE, okr. Jihlava,
prispévkova organizace

Kamenice u Jihlavy 402, 588 23
Tel: 567 273 337, 561 207 539 — fed., e- mail: skola@zskamenice.c_z, ICO: 75022354

Statut skolniho poradenského pracovisté

1. Uvod

V poslednich letech prochdazi nasSe spolec¢nost velkymi zménami, které se odrdzZeji i ve
Skolnim a rodinném prostifedi. Méni se tak potieby uZivatelll poradenskych sluzeb
poskytovanych ve Skolach. Proto je nutné tyto sluzby postupné zefektiviiovat a rozsifovat a
ve Skoldch zacinaji vznikat Skolni poradenska pracovisté.

DalSim dlvodem k rozsifeni existujiciho systému poradenstvi ve Skolach je zvysujici se
pocet déti vyzZadujicich pedagogicko-psychologické sluzby. Podle Ndarodniho programu
rozvoje vzdélavani v CR, ktery vznikl na Ministerstvu mladeZe a télovychovy v roce 2001, se
objevuji i nové pozadavky souvisejici s ménici se roli Skoly. Vedle jiz tradi¢niho poskytovani
odborné pomoci pro podporu vzdélavani, profesni orientaci a volbu vzdélavaci drahy jde i o
posileni prevence socidlné patologickych jevl, o podporu a vytvareni podminek pro rozvoj
osobnosti zakl a harmonizaci vztahu rodiny a $koly, o podporu integrace déti se zdravotnim
postizenim do béznych typl skol. Dalezitym ukolem $kolniho poradenského pracovisté bude
i péce o ucitele vzhledem k narocnosti a odpovédnosti jejich prace a podpora promeény skoly
vlbec. Kazda skola si musi vytvofit vlastni funkéni model poradenskych sluzeb podle svych
potieb a specifik. Toto ustanoveni vyplyvéd z vyhlasky MSMT €. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich.

Proto se na ZS a MS Kamenice od 1.9. 2016 zfizuje $kolni poradenské pracoviété, jeho?
hlavnim ukolem je poskytovani poradenskych a konzultacnich sluzeb pro zaky, jejich zakonné
zastupce a pedagogy.

2. Organizacni struktura

Vedouci Skolniho poradenského pracovisté:
e vychovny poradce
Clenové $kolniho poradenského pracovité:
e Skolni metodik prevence
e Skolni specidlni pedagog

3. Hlavni cile

» zkvalitnéni poradenskych sluzeb ve Skole poskytovanych Zakim, jejich zakonnym
zastupcim a pedagoglim

» zlepSeni socialniho klimatu skoly

» prace se vsemi subjekty skoly i s détmi, které nemaji problémy, a vytvareni Siroké
zakladny preventivni ¢innosti

» vytvareni programi prevence socialné patologickych jevd a sledovani jejich Ucinnosti


mailto:skola@zskamenice.cz

» zajisténi péce o zaky se specifickymi vzdélavacimi potifebami, metodickd pomoc a
pfiprava podminek pro UspéSnou integraci déti se specifickymi vzdélavacimi
potiebami

» teSeni problém( spojenych se skolni dochazkou — neomluvend a vysoka omluvena
absence

» posileni pribéiné a dlouhodobé péce o déti sneprospéchem a vytvareni

predpokladl pro jeho sniZzovani

posileni pribéziné a dlouhodobé péce o nadané zaky

poskytovani zakladnich sluzeb kariérového poradenstvi

prohloubeni spoluprdce s ostatnimi poradenskymi zafizenimi
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4. Pracovni naplné ¢lent poradenského pracovisté

» viz prilohy

V Kamenici dne 1.9. 2023 Ing. Jan Jelinek
feditel Skoly




Priloha €. 1: Pracovni napln vychovného poradce

1. Je podfizen rediteli Skoly

2. Koordinuje

>
>

>
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pedagogicko-psychologické poradenstvi ve Skole

spolupraci ¢lenli sSkolniho poradenského pracovisté a jeho komunikaci
s vedenim Skoly

spoluprdci ¢lentd skolniho poradenského pracovisté s ostatnimi pedagogy
spolupraci  Skoly s pedagogicko-psychologickymi poradnami, specialné
pedagogickymi centry, stfedisky vychovné péce, kuratorem pro mladez a
organy socialné pravni ochrany déti

vytvareni individualnich vzdélavacich programu pro integrované zaky

péci o vSechny Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami

kariérni poradenstvi a zaclenéni oblasti ,Vychova kvolbé povolani“ do
vzdélavaciho programu skoly

pomoc ucitelim, Zaklm i jejich zakonnym zastupcim pfi feSeni aktudlnich
problému

3. Samostatné zajistuje

>

kariérni poradenstvi ve skole:
= prizkum volby povolani ve spoluprdci s tfidnimi uciteli
» shromazdovani informaci a metodickych pokynl k volbé povolani
véetné jejich predavani zakam, jejich rodi¢dm a tridnim uciteldm
» organizaci setkani zastupcl stfednich Skol s vychazejicimi Zaky a jejich
rodici
» individudIni poradenstvi pro zdky a rodice
= komunikaci sinformacnim stfediskem uGfadu prace a stfednimi
Skolami, evidenci jejich nabidky
= pomoc pfi vypliovani prihlasek, jejich evidenci a véasné odeslani
= zpracovani vysledk( pfijimaciho fizeni na stfedni Skoly a jejich
vyhodnocovani
» pomoc rodi¢lim i Zakam pfi odvolacim Fizeni
evidenci zprav z vysetfeni z poradenskych pracovist:
= ndavrhy vysSetfeni v pedagogicko-psychologické poradné pro zdky
s vyvojovymi poruchami uceni a chovani i pro Zzaky se smyslovym,
télesnym nebo mentdlnim postizenim
=  pomoc tfidnim ucitelim pfi vypliovani dotaznik( pro poradny
= odesilani dotaznikd
= shromazdovani zprav zvysetfeni, predavani jejich kopii tfidnim
ucitelq, vysvétleni zavér(i a pomoc pfi realizaci doporuceni ze zprav,
vytvareni pocitatové databdze vysSetfenych Zzakd slouzici vSem
vyucujicim vySetfenych zaki
= vytvareni aktudlnich prehledi vySetfenych a integrovanych zaki
organizaci péce o integrované zaky:
= projednani individudlnich vzdélavacich programi s tfidnimi uciteli a
zdkonnymi zastupci integrovanych zaka



>

>

’

= projednani individualnich vzdélavacich program( s povérenym
pracovnikem pedagogicko-psychologické poradny

= pfipravu ekonomickych pozadavk( na zabezpecleni péce o integrované
zaky

» dlouhodobé sledovani a pravidelné vyhodnocovani procesu
individudlni integrace Zaku

feSeni problém( spojenych se Skolni dochazkou:

» sledovani projevl zdasSkoldctvi u Zzakd Skoly — presna evidence
neomluvenych hodin, projedndvani pfipadu s tfidnimi uciteli a rodici,
spoluprdace s kuratorem pro mladez, navrhy opatreni

specifické oblasti ¢innosti:

» spolecné stfidnimi uciteli sleduje Zaky nadané a talentované a
navrhuje dalsi péci o tyto zaky

= spolecné stridnimi uciteli sleduje Zaky neprospivajici, hledd pficiny
Skolniho neprospéchu a navrhuje zpuasoby, jak situaci resit

= pomaha pfii resSeni konfliktnich situaci ve Skole (rodic¢e-ucitel, ucitel-
zak, zak-zak)

= spolecné se Skolnim metodikem prevence pomdahd tesit zdvadové

s vy 0 v

chovani zaku, predevsim projevy Sikanovani

v v v ’

= spolecné se skolnim metodikem prevence pomaha tridnim ucitelim
pfi feSeni aktualnich problém{ tfidnich kolektivi

» podili se na realizaci projektd, které jsou soucasti Minimalniho
preventivniho programu Skoly

= vede administrativu svoji ¢innosti — pripadovd dokumentace, zapisy
z jednani, evidence konzultaci

» neustale se vzdélava, sleduje nabidku vzdélavacich kurzl v rdmci DVPP

a vybranych se aktivné acastni

4. Predklada rediteli Skoly:

>

>

plan prace skolniho poradenského pracovisté na novy skolni rok vcetné
Minimalniho preventivniho programu

zpracované individualni vzdélavaci programy pro integrované Zzaky a navrh
ekonomickych pozadavk(l na zabezpeceni péce o tyto zaky

navrhy na opatfeni v oblasti volby povolani Zak( Skoly

navrhy organizacnich opatfeni pro zvyseni kvality péée o Zaky, ktefi maji
vychovné a vzdélavaci problémy, véetné vyvojovych poruch uceni a chovani
zavéreénou zpravu o ¢innosti Skolniho poradenského pracovisté



Priloha €. 2: Pracovni napln Skolniho metodika prevence

1. Je ¢lenem Skolniho poradenského pracovisté, je podfizen vedoucimu Skolniho
poradenského pracovisté.

2. Koordinuje

>

>

>

realizaci Minimalniho preventivniho programu ve Skole, poskytuje odborné
vedeni a metodickou pomoc viem pedagogickym pracovnik{im Skoly
vzdélavani vSech pedagogickych pracovnik(l v oblasti prevence, spolupraci se
zarizenimi realizujicimi vzdélavani v oblasti prevence

spolupraci srlznymi Skolskymi a dalSimi krizovymi, poradenskymi a
preventivnimi zafizenimi a s institucemi zajistujicimi socialné pravni ochranu
déti a mladeze, zajistuje informovanost zakl skoly, jejich zakonnych zastupcl
a pracovnik( Skoly o ¢innosti téchto instituci a organizaci

3. Samostatné zajistuje

>

pfipravu Minimalniho preventivniho programu, podili se na jeho realizaci,
podle aktudlnich potfeb a podminek program inovuje a vyhodnocuje jeho
ucinnost

navrh vhodnych odbornych a metodickych material(i a pomucek pro realizaci
Minimalniho preventivniho programu a navazujicich preventivnich aktivit
Skoly

prabéZnou praci s Zakovskymi kolektivy a ovliviiuje prostfednictvim socidlniho
uceni socialni klima Skolnich tfid a potazmo celé sSkoly

odbornou a metodickou pomoc ostatnim ucitelim pfi zavadéni oblasti
preventivni vychovy do vyuky, zejména etické a pravni vychovy, vychovy ke
zdravému Zivotnimu stylu apod.

poskytovani odbornych informaci z oblasti prevence, pravidelné informuje o
vhodnych aktivitach poradanych rdznymi odbornymi zafizenimi

sledovani rizik vzniku a projevy socidlné patologickych jevll ve Skole a
navrhuje moznosti jejich feSeni

ztizeni nasténky pro Zaky s problematikou socialné patologickych jev(i u déti a
mladeze, jejiz soucasti je schranka dlvéry

konzultacni a poradenskou cinnost Zakim i jejich zdkonnym zastupclm
v oblasti socialné patologickych jevi

Uzkou spolupraci sokresnim metodikem preventivnich aktivit, popf.
s krajskym Skolskym koordinatorem prevence; uUcastni se pravidelnych porad
organizovanych témito pracovniky a zajistuje prenos dilezitych informaci
z jejich obsahu
zpracovani podkladQ pro informaci o Minimalnim preventivnim programu
Skoly pro okresniho metodika prevence, popf. krajského skolského
koordinatora prevence
specifické oblasti ¢innosti:

= spolupracuje stfidnimi uciteli a vychovnym poradcem pfi fesSeni

aktudlnich problém ttidnich kolektiv(



=  spolecné s vychovnym poradcem sleduje chovani zak po dobu Skolni
dochdazky a navrhuje zplsoby feSeni zdvadového chovani zaki

= podili se na akcich poradanych Skolou v oblasti volno ¢asovych aktivit a
pomaha pfi vytvareni jejich nabidky

» vede administrativu svoji ¢innosti — pfipadova dokumentace, evidence
konzultaci

» neustale se vzdélava, sleduje nabidku vzdélavacich kurzl v rdmci DVPP
a vybranych se aktivné ucastni

4. Predkladd vedoucimu skolniho poradenského pracovisté:
» plan prace skolniho metodika prevence a Minimalni preventivni program na
novy Skolni rok
» ndvrhy na opatfeni, ktera sméruji ke zkvalitnéni prace skoly v oblasti prevence
socialné patologickych jevi a zavadového chovani zaku
» zavéreCnou zpravu o cCinnosti Skolniho metodika prevence a plnéni
Minimalniho preventivniho programu za dany Skolni rok



Priloha €.3: Pracovni napln skolniho specidlniho pedagoga

Skolni specialni pedagog vykonava &innosti zaméFené na odbornou podporu integrovanych
24kl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a vSech ostatnich zak(, ktefi potfebuji specialné
pedagogickou podporu a péci zaloZzenou na kratkodobych ¢i dlouhodobych podptrnych
opatfenich. O svych cinnostech vede pisemnou dokumentaci v souladu se Zakonem (.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaji a o zméné nékterych zakonl ve znéni pozdéjsich
predpisC.

Depistazni ¢innosti

Vyhledavani zak( se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a jejich zarazeni do specidlné
pedagogické péce.

Diagnostické a intervencni innosti (péce o Zaka/Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potrebami)
Diagnostika specialnich vzdélavacich pottreb zdka (shromazdovani udajl o zakovi, véetné
anamnézy osobni a rodinné), analyza ziskanych Udajl a jejich vyhodnoceni.

Vytyceni hlavnich problému Zaka, stanoveni individudlniho planu podpory v ramci Skoly a

mimo ni (druh, rozsah, frekvenci, trvani intervencnich ¢innosti).

Realizace intervenc¢nich ¢innosti, tj.:

1) provadéni, event. zajiSténi kratkodobé i dlouhodobé individualni prace se zZdkem
(specialné pedagogické vzdélavaci Cinnosti, Cinnosti reedukacni, kompenzacni,
stimulacni),

2) provadéni, event. zajisténi specidlné pedagogické vzdélavaci Cinnosti, Cinnosti
reedukacnich, kompenzacnich, stimulacnich se skupinou zaka,

3) participace na vytvoreni individudlniho vzdélavaciho planu (v kooperaci s tfidnim
ucitelem, ucitelem odborného predmeétu, s vedenim skoly, se zakonnymi zastupci Zaka,
se zakem a s ostatnimi partnery podputrného tymu uvnitf i vné skoly),

4) prlibéiné vyhodnocovani Gcinnosti navrzenych opatreni, dle potfeby navrieni a
realizace Uprav,

5) upravy skolniho prostredi, zajisténi specidlnich pomucek a didaktickych materidld,

6) zabezpeceni prlbézné komunikace a kontaktl s rodinou zéka (se zakonnym zastupcem),

7) specidlné pedagogické poradenské intervence a sluzby pro Zaky, zakonné zastupce a
pedagogy Skoly,

8) participace na kariérovém poradenstvi — volba vzdélavaci cesty zaka - individudIni
provazeni zaka,

9) konzultace s pracovniky specializovanych poradenskych a dalsich pracovist.

Metodické a koordinacni Cinnosti

1) Priprava a prabézna Uprava podminek pro integraci zakd se specialnimi vzdélavacimi
potfebami ve Skole — koordinace specialné pedagogickych poradenskych sluzeb na Skole.

2) Kooperace se skolskymi poradenskymi zafizenimi a s dalSimi institucemi a odbornymi
pracovniky ve prospéch Zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

3) Participace na vytvareni vzdélavacich plana a programa skoly s cilem rozsiteni sluzeb a
zkvalitnéni péce o zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

4) Metodické ¢innosti pro pedagogy Skoly — specifika vyuky a moznosti zakl dle druhu a
stupné zdravotniho postiZzeni, ndvrhy metod a forem prace se zZaky — jejich zavadéni do
vyuky, instruktaze vyuzivani specialnich pomucek a didaktickych materiald.

5) Koordinace a metodické vedeni pedagogickych asistent( ve skole.

6) Dokumentace ptipad( a jeji zajisténi v souladu s predpisy o ochrané osobnich udaju,
administrativa.




